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第一条 为加强校园管理，维护校园秩序，保护校园环境，营造良好的校园文化氛围，进一步规范校园广告、宣传条幅和室外临时展位的设置行为，特制定本办法。
第二条 学校对校园广告、宣传条幅、室外临时展位实行定时、定位、定量的管理原则。在确保学校正常秩序的前提下，对各单位张贴广告、悬挂条幅、设置室外临时展位的需求，给予适当的安排，允许各单位按照要求，在指定的时间、地点开展活动。其中广告宣传单只能以张贴的形式在广告栏内发布，条幅侧重于学校主办的活动和学生活动，展位主要用于学生团体活动。
第三条 对张贴广告、悬挂条幅、设置室外临时展位实行单位初审、部门专管的审批办法。
（一）初审单位
1.党委宣传部负责审核全校各单位提出的政治宣传广告、条幅、展板等宣传物和室外展位的设置申请；
2.校团委负责审核直属学生组织、社团组织提出的设置申请；各学院负责审核本院所属学生社团组织提出的设置申请；
3.学生处负责审核大学生勤工助学团体提出的设置申请；
4.研究生院负责审核研究生会和研究生社团组织提出的设置申请；
5.学校各职能部门负责审核业务所辖单位提出的设置申请。
举办有外籍人员参加的活动，举办方要设置宣传广告、条幅和展位的，还须报国际合作与交流处审核。
学校相关职能部门的派出机构代表本部门，对所在校区的单位、团体、组织提出的设置申请进行审核。申请在两个和两个以上校区设置广告、条幅、展位的，必须由相关职能部门进行审核。
初审单位的责任是：受理有关单位和社团组织、群众团体提出的设置申请，审查其举办活动的理由是否充分、目的是否正当，提供的材料是否真实，宣传内容是否健康，文字是否规范，是否存在影响学校安全与稳定的问题等，并明确签署是否同意的审核意见，告知申请方。
（二）审批单位
保卫处负责对设置广告、条幅、室外临时展位的申请进行最终审批，是学校专门负责管理、监督、检查校园广告、宣传条幅和室外临时展位工作的专职部门。有权决定申请方在何时、何地和以何种形式设置广告、条幅、室外临时展位，并负责对校园内的广告、条幅、室外展位进行检查和管理，对未经审批、逾期、越界设置的广告、条幅、展位进行清理和取缔。
各单位、团体、组织提出的设置申请由所在校区的保卫工作办公室进行审批。申请在两个和两个以上校区设置广告、条幅、展位的，必须报保卫处进行审批。
初审单位和审批单位必须严格履行审查把关责任，认真细致地做好审核、批准工作。对由于审查把关不严而造成问题的单位，学校将追究有关单位和人员的责任。
第四条 校园广告和宣传条幅的审批办法。
（一）校内各单位、学生团体、群众组织在校园内张贴商业性广告的，须填写《吉林大学校园广告、宣传条幅审批表》，并提前五个工作日报相关初审单位进行审核。如有校外单位承办、协办，须同时提供校外单位的营业执照等资质文件。
（二）校内各单位、学生团体、群众组织张贴、悬挂学术、文娱、体育等校园文化活动广告和宣传国家政策、社会活动的公益性广告、条幅的，须填写《吉林大学校园广告、宣传条幅审批表》，并提前三个工作日报相关初审单位进行审核。
校外人士举办的讲座或其他活动，须附其简历。主讲人不是我校所聘请的外籍人士，须提前五个工作日报相关初审部门和国际合作与交流处审核。
（三）相关初审单位签署审核意见后，申请单位须提前将《审批表》和广告（条幅）样品及相应文件报保卫处审批、备案。设置商业性广告、条幅的提前三个工作日报批，设置校园文化活动和公益性广告、条幅的提前二个工作日报批。
（四）校外单位在校园内发布广告、悬挂条幅的，须提前七个工作日，持营业执照等相关资质材料直接向保卫处提出申请。
（五）保卫处对有关材料审查后，根据实际情况，决定是否批准申请单位的设置申请。获得批准的单位，要严格按照保卫处指定的时间、地点、方式发布广告和悬挂条幅。
第五条 室外临时展位的审批办法。
（一）校内单位、学生团体需要设置展位的，须填写《吉林大学外设临时展位审批表》，并提前五个工作日报相关初审部门审核。
（二）相关初审单位签署审核意见后，申请单位须提前三个工作日，将《审批表》及其他相应文件报保卫处审批。
（三）保卫处现场查验合格后，办理展位证。
第六条 校园广告、宣传条幅、室外临时展位的发布和设置要求。
（一）校园广告
1.严格限制商业广告的发布。商业广告所推介的服务项目必须与师生学习、工作、生活密切相关，符合大多数师生的共同需求。禁止发布与校园生活关系不大、需求人群数量较少的商业广告。
2.公益性广告不得掺杂商业内容，严禁发布以举办公益性活动为名而开展商业性活动的虚假广告。
3.校园广告的内容和形式，必须符合国家法律、法规和社会公德，符合学校的规章制度，不得有影响社会稳定和校园秩序的言论，不得与校园文化传统和道德观念相抵触。
4.广告宣传单幅面不得大于2开，张贴不得超出广告栏。非经保卫处批准，不得在校园张贴、设置巨幅广告宣传物品。
5.禁止在树木、建筑物墙面和路灯、学校公告栏等公共设施上粘贴广告。未经批准，不得在校内散发广告宣传单。
6.张贴商业广告不得影响师生正常使用广告栏，不得恶意撕毁、覆盖、排斥其他同类广告。
（二）宣传条幅
1.非经学校批准，禁止在校园内悬挂商业宣传条幅。具有赞助性质活动的条幅，不得出现赞助商的地址、电话、广告语。必须加注赞助商名称的，只能在条幅的右下角，用小于标题的字号标注，且长度不得超过标题的四分之一。
2.宣传条幅的内容要积极健康、用词准确、主题突出、版面整洁，不得连带与活动无关的内容。
3.宣传条幅长度不得超过10米，宽度不得超过0.8米。确需设置超大尺寸条幅的，必须经过保卫处批准。
4.除学校统一规划设置的条幅外，其他条幅悬挂的时间不得超过72小时，确需延长悬挂时间的，必须取得保卫处的批准。到期后悬挂方要自行清除，并将废弃条幅妥善处理，不得遗留绳、棍等固定物。
5.学校校门、主干道、主建筑、中心广场等主要公共区域只允许悬挂宣传党和国家重大活动、方针政策，宣传学校中心工作和大型活动的条幅，其他条幅只能在保卫处指定的相关活动场所悬挂。除学校统一设置的宣传条幅外，同一内容的条幅同期最多只能悬挂两条，同一地点相同内容的条幅只允许悬挂一条。
6.在迎新、开学典礼、毕业典礼、单位院庆等特定时期，各单位可自行安排在本单位办公场所内外悬挂与活动直接相关的条幅，并在活动结束后及时清除。
7.悬挂条幅不能妨碍行人和车辆的正常通行，不能影响学校正常教学、科研、办公秩序，不得损坏学校树木、草坪和公共设施。
8.悬挂条幅要美观大方，不得歪挂、斜挂，遇有恶劣天气悬挂方要负责及时收回，如有污损要及时更换或撤除。
（三）室外展位
1.室外展位只能由单位、群众团体、学生组织申请设置，我校师生和校外人员均不得以个人身份设置展位。
2.除学校指定的地点外，禁止在其他区域设置室外展位。在学生社团集体纳新等特定时期，经保卫处批准，可适当延伸活动区域，但不得占用消防疏散通道，不能妨碍校园交通的正常通行。
3.展位设置时间为每日10时至18时。遇有学校大型活动等特殊情况，展位主办方必须配合学校暂停展示，必要时要按要求及时撤出。
4.有校外单位协办的展位，主办方的标识须设置为校内主办单位的标识，不得单独标注商业品牌的标识和协办单位的联系方式。
5.展位举办过程中，不得出现非法商业行为，不得影响校园治安、防火、交通安全，不得破坏学校卫生和有损学校观瞻，不得展示、推销违章电器等校园禁售物品，不得使用大功率音响器材等妨碍师生正常工作、学习和生活的设备。
6.展位主办方要保持好场地卫生，不得损坏树木、草坪和公共设施。需要临时接电的必须报请后勤管理处批准，费用自理。
第七条 监督、管理办法
（一）学校保卫处、宣传部、团委、学生处、研究生院、国际合作与交流处等职能部门和各学院要建立专门的管理档案，明确管理人员和主管领导，规范校园广告、宣传条幅和室外临时展位的审核、批准工作。
（二）保卫处负责对张贴校园广告、悬挂宣传条幅和设置室外临时展位的情况进行日常检查，及时清理和取缔违反本办法的活动。
（三）出现下列情况，保卫处要立即强制清除：
1.未经审批张贴、散发校园广告或悬挂宣传条幅、设置室外展位的；
2.不按规定时间、地点、内容、方式发布校园广告或悬挂宣传条幅、设置室外展位的；
3.逾期不清除的；
4.其他违反本办法，对校园正常秩序和环境造成影响的。
清除违规广告、条幅、展位所发生的费用由违规单位承担。
（四）违反本办法规定发布广告、设置展位的，违规一次，初审单位和保卫处有权拒绝其下一次申请；违规悬挂宣传条幅的，一条违规，初审单位和保卫处有权拒绝其下一次申请，二条违规，拒绝下两次申请，以此类推。
对违反本规定的行为，保卫处要及时向有关初审单位通报情况，初审单位要记录在案。对问题突出的单位，保卫处要上报学校治安综合治理委员会给予通报批评，并在年度治安综合治理工作验收时扣分。
第八条 在校园内设置宣传彩旗、展板、汽球、充气拱门等其他广告、宣传物品的，均参照本办法管理。
第九条 本办法自公布之日起执行。如有与学校其他管理规定不符之处，以本办法为准。

